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1 Авторизация в приложении MWP (ЛКМ) 

Для авторизации необходимо ввести логин и пароль. 

 

Кнопка « » в поле пароля переключает способ его отображения: 

 

 

Для увеличения авторизационного времени пользователя необходимо перед авторизацией 
выбрать Запомнить меня. 

 

При активной настройке (AWP→Настройки→ Настройки системы → ЛКМ) 
 

 
 
после авторизации будет предложено ввести код, отправленный на почту/sms: 
 

 
 
При нажатии Закрыть произойдёт возврат на страницу авторизации. 
Пример письма с кодом на e-mail: 
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Введите полученный код  

 
Нажмите Отправить. 
Каждая попытка подтверждения кода или отправки кода при не валидном токене будет 
считаться попыткой авторизации, превышение количества попыток приводит к блокировке по IP 
согласно настройкам. 

При активной настройке будет предложено:  

 

 

После авторизации в Личном кабинете, если политика конфиденциальности не была принята, то 
отобразится ошибка 

 

и откроется окно подтверждения: 

 

При нажатии Отменить произойдёт переход на страницу авторизации.  
При нажатии Принять авторизация пройдёт успешно.  
С политикой конфиденциальности можно также ознакомится по ссылке, расположенной внизу 
страниц ЛКМ, например 
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Будет открыто новое окно просмотра:  

 

Информация о политике конфиденциальности отображается при активной настройке в AWP 
(Настройки → Настройки системы → ЛКМ)  
 

 
и заполненной информации на форме редактирования политики конфиденциальности 
 

 
 

 

1.1 Восстановление пароля 

Чтобы восстановить доступ к аккаунту при утрате пароля, нажмите кнопку Забыли пароль?. 
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В открывшемся окне введите в поле логин (e-mail) оператора, нажмите Отправить: 

 

Будет открыто окно: 

 

На почту будет отправлено письмо вида: 

 

При переходе по ссылке откроется окно с формой: 

 

При нажатии кнопки Сохранить произойдёт переход на форму авторизации. 
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2 Главный экран - Dashboard 

После авторизации будет показана главная страница ЛКМ. 

На странице пользователю ЛКМ доступны: 

 Страница «Операции» 

 Страница «Организация» 

 Страница «Витрина» 

 Кнопка «Русский» с иконкой - выбор языка ЛКМ 

 Кнопка с аватаркой пользователя  позволяет сменить пароль или выйти 

 

2.1 Раздел «Операции» 

Раздел отображается сразу после авторизации пользователя. Отображает статистические данные по 
операциям. 

Раздел содержит четыре подраздела: 

 Наглядно 

 Списком 

 На Карте 

 Сверки 
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2.1.1 Подраздел «Наглядно» 

Отображает статистику по операциям в виде различных графиков. 

Доступные виджеты: 

Наименование Назначение 

Сумма операций Отображает сумму операций за выбранный период времени. 

Количество 
операций 

Отображает количество операций за выбранный период. 

Средний чек Отношение значения виджетов «Сумма операций» к «Количество операций». 

Способ оплаты Отображает способы оплаты (наличный/безналичный расчет) и их процентное 
соотношение. 

Топ операторов Отображает операторов и сумму совершенных операций. 

Временная график Отображает распределение количества и сумм транзакций по времени. 

Топ терминалов Отображает терминалы и сумму совершенных операций. 

По типу карт Отображает используемые типы карт и суммы совершенных при их помощи 
операций. 

По дням недели Отображает сумму совершенных операций по дням недели. 

2.1.1.1 «Фильтр» 
Для управления отображаемыми данными имеется фильтр, вызываемый по кнопке в верхнем правом 

углу : 

 

Имеется возможность: 

 задавать промежутки времени 

 менять валюту 

 выбирать операторов 

 фильтровать операции согласно шаблону платежа транзакции (отображается при условии 
активной настройки из группы настроек ЛКМ) 

 

2.1.1.2 Виджет «Сумма операций» 
Виджет отображает сумму всех операций за выбранный в фильтре период. 
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Период сравнения указан в нижней части виджета. 

 

2.1.1.3 Виджет «Количество операций» 
Виджет отображает количество всех операций за выбранный в фильтре период. 

 

Период сравнения указан в нижней части виджета. 

 

2.1.1.4 Виджет «Средний чек» 
Виджет отображает средний чек по операциям за выбранный в фильтре период (отношение суммы 
всех операций к количеству операций). 

 

Период сравнения указан в нижней части виджета. 
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2.1.1.5 Виджет «Способ оплаты» 
Виджет показывает распределение всех транзакций из указанного в фильтре периода по способу 
оплаты. 

 

Отображаются четыре способа оплаты. Для просмотра данных по большему количеству способов 
оплаты необходимо нажать на кнопку Смотреть все, откроется окно: 

 

Для ознакомления с деталями транзакций необходимо нажать на интересующий способ оплаты: 

 

Откроется окно с более подробной информацией о платежах: 
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2.1.1.6 Виджет «Топ операторов» 
Виджет показывает распределение транзакций по операторам с указанием суммы для каждого 
оператора. Сумма считается за период, выбранный в фильтре. 

 

Отображаются четыре оператора согласно суммам транзакций. Для просмотра данных по большему 
количеству операторов необходимо нажать на кнопку Смотреть все, откроется окно: 

 

При нажатии на строку оператора откроется страница списком со всеми платежными действиями 
данного оператора за указанный период: 
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2.1.1.7 Виджет «Временной график» 
Виджет показывает распределение количества и сумм транзакций по времени. Можно посмотреть 
график за 24 и 48 часов, 7 и 14 дней, 1 и 6 месяцев, 1 и 2 года. 

 

Нижняя шкала отображает время (часы, дни или месяцы, в зависимости от выбранного временного 
интервала). 

Синий график отражает сумму операций на каждом шаге выбранного 
интервала, голубой – количество транзакций. 

При наведении на кружки, отмеченные на диаграмме, отображаются данные о сумме и количестве 
операций: 

 

Дата, до которой будет построен график, указывается в фильтре. Например, 

 

2.1.1.8 Виджет «Топ терминалов» 
Виджет показывает распределение транзакций по терминалам с указанием суммы для каждого 
терминала. Сумма считается за период, выбранный в фильтре. 
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Отображаются четыре терминала согласно суммам транзакций. Для просмотра других терминалов 
необходимо нажать на кнопку Смотреть все: 

 

При нажатии на строку терминала откроется страница списком со всеми платежными операциями 
данного терминала за указанный период: 

 

2.1.1.9 Виджет «По типу карт» 
Виджет показывает распределение транзакций по типу карт с указанием количества и суммы по 
каждому типу. Отображаются данные за период, выбранный в фильтре. 
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Для отображения отдельной карты необходимо навести курсор на диаграмму или на строчки под 
диаграммой как показано ниже.  

При наведении курсора на область диаграммы: 

  

При наведении курсора на строку карты: 

   

2.1.1.10 Виджет «По дням недели» 
Виджет отображает суммы операций для каждого дня недели. 

 

При наведении на кружки, отмеченные на диаграмме, отображаются данные о сумме и дне недели: 
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2.1.2 Подраздел «Списком» 

2.1.2.1 Список 
На странице отображается таблица с проведенными операциями. 

 

По кнопке внизу Показать еще будут подгружены следующие 20 транзакций. 

Неуспешные операции будут выделены 

 

 

Операции можно сортировать по 

 дате 

 типу 

 способу оплаты 

 названию ТСТ 

 MID 

 оператору 

 терминалу 

 коду авторизации 

 RRN 

 сумме 

Отображение полей таблицы можно настроить, нажав на : 
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В зависимости от выбранных пунктов вид таблицы будет различаться 

В верхней правой части экрана вкладки Списком есть возможность Выгрузки отчета по 
операциям в форматe .xls и .pdf, при нажатии на соответствующую кнопку отчет в нужном формате 
будет сохранен на устройстве. 

При активной настройке Отображать кнопку выгрузки отчета в *.csv из группы настроек 
"Основные настройки", появляется возможность выгрузки отчёта в формате .csv  

При нажатии на кнопку  будет открыто окно для отправки чеков на e-mail: 

 

 
Введите e-mail и нажмите Отправить 

2.1.2.2 Фильтр операций 

Появляется после нажатия : 
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Управляет выбором периода выгрузки. По нажатию открывается окно: 

    

В верхнем баре имеется возможность выбрать заготовленные 
промежутки: 

 сегодня 

 прошедшая неделя 

 прошедший месяц 

 за все время 

Имеется возможность установки собственных периодов на календаре. 

Слева начало диапазона, справа – конец. 

 
Позволяет выбрать валюту отображаемых операций. 

Зависит от настроек в АДМ. 

 

Позволяет фильтровать по сумме операций. 

 

Позволяет найти операцию по ее номеру в чеке. 
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Дает возможность выбрать тип выгружаемых операций. 

    

 

Позволяет фильтровать по статусам операций. 

    

 

Позволяет фильтровать по способу оплаты. 

    

 

Позволяет фильтровать транзакции согласно проводившему ее 
оператору. 

    

 

Позволяет фильтровать транзакции согласно проводившему ее 
терминалу. 
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Позволяет найти операцию по ее RRN в чеке. 

 

Позволяет фильтровать операции согласно коду авторизации. 

 

Позволяет фильтровать операции согласно шаблону платежа 
транзакции. 

Отображается при условии активной настройки 

 
из группы настроек ЛКМ 

 

 
Позволяет искать транзакции в архиве. 

Кнопка Сбросить осуществляет установку значений фильтра по умолчанию и очистку полей ввода. 

По кнопке Применить задействуются указанные в фильтре настройки. 

2.1.2.3 Чек транзакции 
При нажатии на операцию сбоку появится ее чек: 

 

Связанные операции будут выделены следующим образом и будут отображены несколько чеков 
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Для чека доступны: 

  

 - выгрузка в формате pdf 

  

 - распечатка чека из браузера. По нажатию откроется окно предпросмотра: 

 

  - отправка копии чека на почту и/или телефон. По нажатию откроется окно ввода почты 
получателя: 

 

  

 - отправка чека на почту, указанную при совершении оплаты в МП. 

2.1.3 Подраздел «На карте» 

Отображает транзакции на карте, для которых были получены координаты во время платежа. 
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В левом верхнем углу страницы расположены кнопки +/- для изменения масштаба карты 

 

При нажатии на кружок с числом можно увидеть детальную статистику по операциям.  

  

Нажатие на Просмотреть списком открывает панель с подробной информацией о транзакциях. 

 

На карте отображаются только операции  по которым известно местоположение 



Инструкция «Работа с ЛКМ» Конфиденциальная информация 

22 
 

После нажатия  появляется фильтр операций: 

 

Кнопка Сбросить осуществляет установку значений фильтра по умолчанию и очистку полей ввода. 

По кнопке Применить задействуются указанные в фильтре настройки. 

Подробнее о полях см. Фильтр операций 

2.1.4 Подраздел «Сверки» 

На странице отображается таблица с проведенными сверками 

 

По кнопке внизу Показать еще будут подгружены следующие 20 сверок 

Для фильтрации нажмите на кнопку  
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Управляет выбором периода выгрузки. По нажатию открывается 
окно: 

    

В верхнем баре имеется возможность выбрать заготовленные 
промежутки: 

 сегодня 

 прошедшая неделя 

 прошедший месяц 

 за все время 

Имеется возможность установки собственных периодов на 
календаре. 

Слева начало диапазона, справа - конец. 

 

Позволяет фильтровать сверки согласно терминалу. 

 
Позволяет фильтровать сверки согласно ТТ 

 
Позволяет фильтровать сверки согласно коду ответа 

Статус Позволяет фильтровать по статусам сверки 

  

 

 

Инициатор Позволяет фильтровать по инициаторам сверки 
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Отображение полей таблицы можно настроить нажав на кнопку  : 

 

В зависимости от выбранных пунктов вид таблицы будет различаться. 

При нажатии на кнопку  будет выполнен переход на список транзакций этой сверки: 

 

Возможна выгрузка списка транзакций в форматах .pdf и .xls 

 

Неуспешные сверки будут выделены 

 

2.2 Смена языка 

Смена языка доступна на любом экране. Кнопка находится в верхнем правом углу страницы. 

Страница авторизации: 

 

Авторизованный пользователь: 

 

По нажатию покажется список с доступными языками: 
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После выбора языка он применится к странице: 

 



Инструкция «Работа с ЛКМ» Конфиденциальная информация 

26 
 

3 Раздел «Организация» 

В этом разделе собрана информация о торгово-сервисном предприятии: данные об организации, а 
также мобильных терминалах, операторах и администраторах. 

В зависимости от статуса пользователя (Администратор ТСП, администратор Холдинга, Оператор) 
данная страница будет несколько различаться. 

3.1 Пользователь «Оператор» 

 

3.1.1 Рассылка отчета 

Кнопка Рассылка отчета, в правой верхней части страницы, позволяет организовать почтовую 
рассылку отчетов. 

 

Откроется меню: 
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Адреса email Список email адресов, на которые будет выполнена рассылка отчета. 

Формат Формат отчета: 

 pdf 

 xls 

При активной настройке Отображать кнопку выгрузки отчета в *.csv из 
группы настроек "Основные настройки", появляется возможность выгрузки 
отчёта в формате .csv  

 

Период Сортировка по периоду транзакций, которые попадают в отчет: 

 День. В отчет попадают транзакции, выполненные за день. 

 Неделя. В отчет попадают транзакции, выполненные за неделю. 

 Месяц. В отчет попадают транзакции выполненные за месяц. 

Частота Частота рассылки отчета: 

 День. Рассылка отчета будет выполняться каждый день. 

 Неделя. Рассылка отчета будет выполняться каждую неделю. 

 Месяц. Рассылка отчета будет выполняться каждый месяц. 
 
Отсчет выполняется от даты создания рассылки отчета 
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При выборе частоты рассылки Неделя/Месяц будет доступно поле День 
отправки 
 

 
 

  
 

 

Время 
отправки 

Время отправки отчета. 

Сумма Сортировка по диапазонам сумм операций, которые попадают в отчет. 

Номер 
операции 

Сортировка по номеру чека операций, которые попадают в отчет. 

Тип операции Сортировка по типам операций, которые попадают в отчет. 

Статус 
операции 

Сортировка по статусам операций, которые попадают в отчет. 

Способ 
оплаты 

Сортировка по способам оплаты, которые попадают в отчет. 

Оператор Сортировка по операторам, выполнившие операции, которые попадают в отчет. 

Терминал Сортировка по номеру терминала, которые попадают в отчет. 

RRN Сортировка по номеру RRN операций, которые попадают в отчет. 

Код 
авторизации 

Сортировка по коду авторизации операций, которые попадают в отчет. 

Включить 
рассылку 

Статус рассылки отчета. 

Рассылка будет активной при установленном флаге в поле Включить рассылку. 

Для сохранения настроек рассылки нажмите Применить. 

Кнопка Сбросить очищает форму, но не сохраняет эти изменения. Необходимо после очистки 
Применить изменения. 
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3.1.2 Кассовая интеграция 

В этом разделе находятся данные для интеграции внешнего приложения. 

 

 Откроется меню: 

 

Для редактирования доступно поле URL для получения токена. Остальные поля только для 
просмотра. 

Данная кнопка доступна при включенной настройке в AWP:  Настройки → Настройки системы → 
ЛКМ → Разрешить кассовую интеграцию 

3.1.3 Виджет «Данные организации» 

В этом виджете представлены основные данные организации, а также можно включить или отключить 
авторизацию по ридеру с паролем. 

 

https://wiki.m4bank.ru/pages/viewpage.action?pageId=81114824
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3.1.4 Виджет «Мобильные терминалы» 

Отображает используемые терминалы (с принадлежностью к ТСП) и их статус. Доступна сортировка 
по Terminal ID, ТСП и статусу. 

 

Для закрытия операционного дня терминала нажмите на кнопку . 

Кнопка доступна при активной настройке в АДМ из группы настроек ЛКМ: 

 

Будет открыто окно подтверждения действия: 

 

В случае успеха закрытия дня будет отображено сообщение ,  

в противном случае  

Для просмотра всех мобильных терминалов необходимо нажать на кнопку Смотреть все: 

Возможен поиск среди списка всех мобильных терминалов: 

 

3.1.5 Виджет «Операторы» 

Содержит список операторов. Доступна сортировка по ID, учетным данным (названию), e-mail, 
телефону, TID, TID для авторегистрации и статусу. 
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Для просмотра полного списка необходимо нажать кнопку Смотреть все: 

 

Серым цветом выделены заблокированные операторы 

 

Возможен поиск по списку операторов: 

 

3.1.5.1 Сброс паролей 
Для сброса паролей необходимо нажать на Сбросить пароли в верхней правой части виджета: 

 

Откроется окно: 
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Данная процедура сбросит пароли для пользователей, которые использовали Авторизацию по 
ридеру. 

 

Данная кнопка доступна при включенной настройке в AWP:  Настройки → Настройки системы → 
ЛКМ → Разрешить сброс паролей 

3.1.5.2 Блокировка оператора 

Для блокирования оператора наведите курсор на иконку , она изменится на . После нажатия на 
неё изменится статус оператора на Блокирован и будет выделен в списке серым цветом 

 

Для разблокировки оператора необходимо нажать на  

3.1.5.3 Добавление оператора 
Для добавления оператора нажать на кнопку Добавить оператора в верхней правой части виджета: 

 

Откроется окно: 
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Необходимо заполнить Учетные данные, Email и/или Телефон, ПИН. 

Для генерации Api Secret нажмите на , для отображения нажмите на  

На отображение и обязательность заполнения полей влияют настройки системы в АДМ из 
группы настроек ЛКМ  

 

 

 

3.1.5.4 Редактирование оператора 
Для редактирования оператора необходимо нажать на иконку Карандаш: 
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Появится окно редактирования: 

 

На отображение и обязательность заполнения полей влияют настройки системы в АДМ из 
группы настроек ЛКМ  

 

 

 

1. Если удалить маскированное значение **** — пароль удалится из БД (если не сработает 
проверка обязательности поля) 

2. Если не изменять маскированное значение (отправлять **** в поле пароля) - то пароль 
изменяться не будет 
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3. Если изменить маскированное значение – новое значение будет считаться новым 
паролем и будет сохранено в БД в зашифрованном виде 

 

Для сохранения изменений необходимо нажать на Сохранить. 

3.1.5.5 Удаление оператора 

Для удаления Оператора нажмите на иконку  

 

При нажатии на иконку  появится диалоговое окно: 

 

или (при закрытых операциях у оператора) 
 

 

3.1.6 Виджет «Администраторы» 

Содержит список администраторов с ID, учетными данными, уровнями доступа и статусом. Доступна 
сортировка по каждой колонке.  

 

При нажатии Смотреть все появится окно со всеми администраторами: 
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В этом разделе оператору видны только другие операторы. 

Возможен поиск в списке администраторов 

 

3.2 Пользователь «Администратор Юр. лица» 
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3.2.1 Фильтр ТСП 

Находится в верхнем левом углу и позволяет фильтровать информацию в виджетах по ТСП 
входящим в Юр. лицо администратора. 

 

 

Вверху имеется поле поиска необходимых ТСП. 

Если в фильтре выбрана 1 ТСП, то в виджете Данные организации появятся ее сведения. 

 

Выбранные ТСП будут выделены в общем списке, а также будут отображаться в нижнем. Кнопка 
Очистить позволяет сбросить выбор ТСП. 

3.2.2 «Данные организации» 

Отображаются данные Юр. лица. 
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При выборе в фильтре одного ТСП будет отображать информацию по нему: 

 

3.2.3 «Мобильные терминалы» 

Отображает терминалы всех ТСП, входящих в Юр. лицо администратора. 

Работа с виджетом аналогична как и для пользователя «Оператор». 

3.2.4 «Операторы» 

В данном виджете отображаются операторы, принадлежащие ТСП администратора. 

 

Работа с виджетом аналогична как и для пользователя «Оператор». 

Добавляемому оператору будет предоставлен доступ ко всем операциям, которые доступны его 
ТСП 

3.2.5 «Администраторы» 

Отображает информацию об администраторах данного ТСП: 
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В этом разделе администратору Юр. лица видны операторы и другие администраторы, 
принадлежащие ТСП. 

Работа с виджетом аналогична как и для пользователя «Оператор» 

3.2.6 «Рассылка отчета» 

 

Работа аналогична пользователю «Оператор». 

Для администратора доступен выбор торговой точки 
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3.3 Пользователь «Администратор Холдинга» 

 

3.3.1 «Фильтр ТСП» 

Позволяет фильтровать по ТСП, входящим в Юр. лицо, которые принадлежат холдингу. 

Работа с фильтром аналогична пользователю «Администратор Юр. лица». 

3.3.2 «Данные организации» 

Отображаются данные по холдингу администратора. 

Работа с виджетом аналогична пользователю «Администратор Юр. лица». 

3.3.3 «Мобильные терминалы» 

Отражаются мобильные терминалы ТСП, входящие в Юр. лицо, которое принадлежат холдингу. 

Работа с виджетом аналогична пользователю «Оператор». 

3.3.4 «Операторы» 

В данном виджете отображаются операторы ТСП, входящие в Юр. лицо, которое принадлежат 
холдингу. 
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Работа с виджетом аналогична пользователю «Оператор». 

Добавляемому оператору будет предоставлен доступ ко всем операциям, которые доступны его 
ТСП 

3.3.5 «Администраторы» 

Отображает информацию об администраторах холдинга 

 

В этом разделе администратору холдинга видны операторы и другие администраторы, 
принадлежащие холдингу. 

Работа с виджетом аналогична пользователю «Оператор». 

3.3.6 Рассылка отчёта 

 

Работа с виджетом аналогична пользователю «Оператор». 

Для Администратора доступен выбор торговой точки 
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4 Раздел Витрина 

Раздел содержит товары, разбитые по категориям. 

 

4.1 Создание «Категории товара» 

Для добавления новой категории товаров необходимо нажать на кнопку Добавление категории или 

: 

При этом откроется окно: 

 

Название Название категории товаров. Является обязательным для заполнения. 

Описание Описание товаров данной категории.  

Статус Статус категории товаров (Активен/Не активен). 

Родительская категория Возможность создания подкатегории товаров внутри данной категории. 
Выбирается из выпадающего списка. 

Отображать для всех 
пользователей 

При установке «Галочки», следующий пункт «Пользователи», скрывается. 
Так как категория становится доступной для всех пользователей. 

Пользователи Выбор пользователей из выпадающего списка, для которых будет 
доступна данная категория товаров. 

Перейти к добавлению 
еще одного 

По нажатию кнопки после добавления категории откроется новое окно 
создания категории. 
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4.2 Редактирование «Категории товара» 

Для редактирования категории товаров необходимо нажать на Карандаш. 

 

При этом откроется окно: 

 

При нажатии кнопки Применить, все изменения будут применены и произойдет возврат к списку 
категорий.  

При нажатии кнопки , откроется окно подтверждения действия: 

 

При нажатии кнопки Удалить, категория будет удалена, при нажатии Удалить всё будет удалена 
категория с товарами внутри неё. 

4.3 Удаление «Категории товара» 

Для удаления категории товаров необходимо нажать на кнопку Корзины. 

 

При этом откроется окно подтверждения действия: 

 

При нажатии кнопки Удалить, категория будет удалена, при нажатии Удалить всё будет удалена 
категория с товарами внутри неё. 
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4.4 Создание «Товара» 

Создать товар можно лишь при наличии категории товара. То есть сначала нужно создать 
"Категорию товара". 

Для создания товаров необходимо нажать на кнопку Добавления товара или кнопку Портфель. 

 

При этом откроется окно: 
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Название Название товара. 

Артикул Артикул товара. 

Штрих-код Штрих-код товара. 

Описание Описание товара. 

Изображение  

Возможность загрузки изображения товара. 

Категория Выпадающий список с выбором категории товара. Имеется возможность 
выбирать несколько категорий. Обязательное поле 

Статус Выбор статуса товара (активен/неактивен).  

Количественная мера Количественная мера товара (целая/дробная). 

Количество на складе Количество товаров на складе. 

Цена (валюта) Введите цену товара, ниже выберите валюту, нажав на 
соответствующую кнопку. 

Ставка НДС Выбор ставки НДС для товара. 

Смена названия при 
заказе 

Возможность смены названия товара при заказе. 

Смена цены при заказе Возможность смены цены при заказе. 

Тип позиции Выпадающий список с выбором позиции товара. 

Товар подлежит 
маркировке 

Выбор необходимости маркировки товара (Да/Нет). 

Перейти к добавлению 
еще одного 

При нажатии кнопки, после добавления товара откроется новое окно 
создания товара. 

4.5 Редактирование «Товара» 

Для открытия списка товаров в категории, необходимо нажать на кнопку , слева от названия 
категории или на название категории. 

При этом откроется список товаров и подкатегорий данной категории.  

Для редактирования товара необходимо нажать на кнопку Карандаш, на соответствующем товаре. 

 

При этом откроется окно редактирования товара: 
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При нажатии кнопки Применить, все изменения будут применены и произойдет возврат к списку 
категорий.  

При нажатии кнопки Удалить, откроется окно подтверждения действия. 

 

При нажатии кнопки Удалить, товар будет удален. 
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4.6 Удаление Товара 

Для удаления товара необходимо нажать на кнопку Корзина напротив необходимого товара. 

 

При этом откроется окно подтверждения действия: 

 

При нажатии кнопки Удалить, товар будет удален. 

4.7 Создание «Каталога товаров» 

Для создания каталога товаров, необходимо нажать на кнопку Добавить каталог товаров. 

 

При этом откроется окно: 

 

Здесь имеется возможность загрузки каталога товаров из csv. файла. После загрузки файла каталога, 
необходимо нажать на кнопку Добавить и каталог товаров отобразится в списке категорий.  

При нажатии кнопки "Перейти к добавлению ещё одного" после создания каталога будет 
открыто новое окно создания каталога товаров 

4.7.1 Загрузка каталога товаров 

Указываемые 
данные 

Допустимые значения 

Верхняя категория  
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Первая 
подкатегория 

 
Строка с размером до 255 байт 
 
 Вторая 

подкатегория 

Название товара 

Описание Строка с размером до 4000 байт 

Цена Число в формате 0.0 

Числовой код 
валюты 

Код валюты, в которой указана цена товара. Например 643 для RUB или 840 
для USD 

Статус 0 - Активен 

1 - Не активен 

Артикул Строка с размером до 255 байт 

Штрих-код Строка с размером до 3000 байт 

Количество на 
складе 

Число в формате 0.0 

Количественная 
мера 

Указывается экспонента меры. То есть значениям будут соответствовать 
следующие меры 

1: 0 - целая 

2: 0.1 - дробная 

3: 0.01 

4: 0.001 

Ставка НДС Строка со ставкой НДС. Например: 0 или 20/120 
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5 Выход и смена пароля 

В правом верхнем углу есть кружок с изображением аватара пользователя. При нажатии на него 
будет открыто меню: 

 

Для деавторизации нажмите Выйти, для смены пароля нажмите Сменить пароль. 

  

Будет открыто окно: 

 

 При вводе прежнего пароля отобразится ошибка   

Заполните поля, нажмите Сохранить. 

Будет открыта форма авторизации. 

Для администратора Юр. лица доступны просмотр и отправка акта 

Воспользуйтесь выпадающим списком  

 

 

 

 

 

 

 

При нажатии Отправить акт будет открыто окно: 

 

Выберите файл после нажатия на поле или перетащите файл, нажмите Отправить. 


